
Rédaction des transparents
Document élaboré à partir de http://www.lsv.ens-cachan.fr/~finkel/ de Alain Finkel

L’ensemble des transparents contient 
toujours:

� a) Un titre
� b) Une introduction
� c) Un plan de la présentation
� d) Le corps de la présentation
� e) La conclusion



� Indispensable
� Simple
� Minimal
� Cohérent
� Graphique

Chaque transparent doit Chaque transparent doit Chaque transparent doit Chaque transparent doit 

êtreêtreêtreêtre



Indispensable

� • Sinon enlevez le

•Indispensable
•Simple
•Minimal
•Cohérent
•Graphique



Simple

Déf: Un transparent est simple si l'information est 
appréhendée rapidement .

Donc une seule idée par transparent !

� Pas de phrases, peu de verbe et à l'infinitif
� Placer les mots clefs en début de phrase
� Privilégier des représentations simples

•Indispensable

•Simple
•Minimal
•Cohérent
•Graphique



Minimal

Déf: Un transparent est minimal si on ne peut 
rien enlever qui ne nuirait à la compréhension.

Donc
� Pas de répétition
� Pas d'explications
� Pas de tournures introductives
� Pas de tournures de liaison

•Indispensable
•Simple

•Minimal
•Cohérent
•Graphique



Minimal

Déf: Un transparent est minimal si on ne peut 
rien enlever

Donc pas de:

� répétition
� tournures introductives
� tournures de liaison
� explications

•Indispensable
•Simple

•Minimal
•Cohérent
•Graphique



Minimal et simple:

une idée par transparent !

� Deux idées  ⇒ 2 transparents
� 3 idées  ⇒ TROIS transparents
� 0 idée  ⇒ ?

•Indispensable

•Simple
•Minimal
•Cohérent
•Graphique



Cohérent

Déf: Choisir et conserver la même signification 
aux styles et aux codes utilisés.

� Utiliser un modèle
� Utiliser des styles prédéfinis
� Un modèle pour chaque type de transparent
� Avoir une sémantique de la couleur
� Avoir une sémantique du style du texte
� AVOIR UNE SÉMANTIQUE DES CODES 

GRAPHIQUES

•Indispensable
•Simple
•Minimal

•Cohérent
•Graphique



Graphique

Déf: utiliser les dessins, schémas, icônes.

� Remplacer les phrases par des dessins
� Rendre graphiquement la logique
� Utiliser les codes graphiques

•Indispensable
•Simple
•Minimal
•Cohérent

•Graphique



3. Evidences…



EspaceEspaceEspaceEspace

� Ne pas écrire trop petit

�Ne pas écrire 
trop grand !

� Écrire avec la bonne police
� Attention os ereures d’autografe



Il ne faut pas écrire de phrases 
longues car le lecteur qui est 
aussi un auditeur va, ou bien 

vous lire et non vous entendre, 
ou bien vous écouter et ne pas 

avoir le temps de vous lire ce qui 
serait quand même gênant je ne 
sais pas ce que vous en pensez 

mais moi je pense que..



Il ne faut jamais lire un

transparent

� Pourquoi ?



Quelques autres règles Quelques autres règles Quelques autres règles Quelques autres règles 

simplessimplessimplessimples

� Des dessins plutôt que des mots (déjà dit)
� Des tableaux

� Des formules
� Mais pas de phrases longues !

� ATTENTION: Il n’y a pas de règles absolues…



ExempleExempleExempleExempleExempleExempleExempleExemple

�� Extraits du Corrigé ouvre portailExtraits du Corrigé ouvre portail


